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1. Bevezetés

1.1 A hazirend célja

Meghatarozza a gyermeki jogok ¢és kotelességek gyakorldsaval kapcsolatos 6vodaban

érvényesiilo szabalyokat és az 6voda miikodési rend;jét.
1.2 Elérhetoségek

Budapest XVI. keriileti Gyerekkucké Ovoda
1165 Budapest Centenariumi sétany 3.

Tel. 403-66-18

e-mail: gyerekkucko.ovoda@gamesz 16.hu
OM: 034623

Az 6vodahoz tartozo telephelyek:



mailto:gyerekkucko.ovoda@gamesz

Budapest X V1. keriileti Gyerekkucko Ovoda 1. sz. telephelye:
1162 Budapest, Hermina ut 66-68.
e-mail: gyerekkucko.herminaovoda@gamesz 16.hu

Budapest X V1. keriileti Gyerekkucko Ovoda 2. sz. telephelye:
1162 Budapest, Harsfa u. 54-56.

e-mail: gyerekkucko.harsfaovoda@gamesz 16.hu

1.3 Altalanos adatok

A koltségvetési szerv neve: Budapest X V1. Keriileti Gyerekkucko Ovoda

Alapitdja: Budapest Févaros XVI. keriileti Onkorméanyzat
1163 Budapest, Havashalom u.43.

Fenntartdja: Budapest Févaros XVI. keriileti Onkorméanyzat
1163 Budapest, Havashalom u.43.

Illetékessége, mitkodési kore: Budapest Fovaros XVI. Kertiletének a fenntarto altal

kijelolt korzete

Iranyit6 szervének neve, székhelye: Budapest Févaros XVI. keriileti Onkormanyzat
Képvisel6testiilete Jogkorét a Polgarmesteri Hivatal

utjan gyakorolja.
1.4 Az intézmény azonosito adatai

Az igazgat6 neve: Dénes Hilda
Fogado 6rgja: minden hénap els6 hétfé 15:00 o6ratol 17:00 oraig
Igazgato-helyettes (Centenariumi épiilet igazgato-helyettese): Nagy -Maté Erika
Igazgato-helyettesek: 1.sz. telephely: Magyari Andrea

2.5z. telephely: Marczink6é Andrea
A koznevelési intézmény tipusa: ovoda
A koznevelési intézmény jogallasa: 0nall6 jogi személy

A koznevelési intézmény OM azonositoja: 034623


mailto:gyerekkucko.herminaovoda@gamesz
mailto:gyerekkucko.harsfaovoda@gamesz

A koznevelési intézmény székhelye: 1165 Budapest Centenariumi sétany 3.
Hivatalos tligyintézés: az dvoda székhelyén, a gazdasagi irodaban 8:00 és 16:00 6ra kozott
A koznevelési intézmény 1. sz. telephelye: 1162 Budapest Hermina ut 66-68.

2. sz. telephelye: 1162 Budapest Harsfa utca 54-56.
15 Személyi hatalya

A hazirend rendelkezései az 6vodaban jogviszonyba keriild gyermekekre, a gyermekek
szlileire, gyamjara (a tovabbiakban egyiitt: sziil), az 6voda dolgozdira, illetéleg az 6voda
terliletére belépd, ott tartozkodod személyekre terjed ki. A hézirend a toérvény értelmében a

gyermek 6vodai jogviszonydval kapcsolatos rendelkezésnek mindsiil.

1.6 Idébeli hatalya

A gyermekek ¢és sziileik vonatkozasaban az intézményi gyermeki jogviszony kezdetekor
keletkezik és az intézményi gyermeki jogviszony megsziinéséig tart. Kiterjed a teljes nevelési

évre.

A Hazirend 2025. szeptember 1 jén 1ép hatalyba, hatdrozatlan idére sz6l és visszavonasig
érvényes. Modositasra akkor keriil sor, ha a jogszabalyokban valtozas all be, vagy az
intézmény életében olyan valtozas kovetkezik be, amely ezt sziikségessé teszi. A Hazirend
feliilvizsgalata minden nevelési év elején megtorténik, sziikség esetén modositasra kertil. Jelen

Hazirend életbe 1épésekor hatalyat veszti az el6z6, 2024.04.01. -én életbe 1épett Hazirend.

A hazirend feliilvizsgalatat, modositasat, kiegészitését kezdeményezheti, akinek jogat
vagy jogos érdekét sérti valamely rendelkezése, vagy a rendelkezés hidnya joganak

gyakorlasdban, érvényesitésében akadalyozza, és ezt az erre jogosultak el is fogadjak.



1.7 Teriileti hatalya

A hazirend el6irdsai az intézmény egész teriiletén érvényesek, tovabba kiterjednek az
intézmény szervezésében, a pedagdgiai program megvalositasahoz kapcsolodo, 6voda épiiletén

kiviili rendezvényekre, programokra, az oda-vissza valo kozlekedésre is.
1.8 A hazirend kozzététele, nyilvanossagra hozatala

— A hazirend nyilvanossagra hozatala a hatalyba Iépéskor az 6voda honlapjan torténik.

— A hazirend egy példanyat az d6vodaba vald beiratkozaskor, illetve annak érdemi
valtozasa esetén at kell adni a sziilének, vagy elektronikus uton elkiildeni a sziild

cimére.

— A hazirendet a sziilok épiiletenként jol lathatd helyen a fébejarat kozelében megtalaljak,

¢s megtekinthetik a nyitvatartasi idon beliil.
— A hazirend jogszabalyként funkciondl, a szabalyzatban foglaltak be nem tartdsa
szamonkérhetd!

1.9 Harmonizicié az intézményi dokumentumokkal

A hézirend az intézményi dokumentumokkal (Alapito Okirat, Szervezeti Milkddési

Szabalyzat, Pedagogiai Program) 6sszhangban késziilt.

A gyermekek jogait az 1989. évi ENSZ Gyermekjogi Egyezmény és a 1997. évi XXXI.
torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szabalyozza. Ezen jogforrasok
rendelkezései az intézmény jogszerli miikodtetése sordn automatikusan érvényre jutnak,

miukodése soran érvényesiilnek.

A nevelési év rendje

A nevelési év szeptember 1-t6l augusztus 31-ig tart.

Az 6t nevelés nélkiili munkanapok igénybevételét torvény szabalyozza, errdl a sziiloket
minden évben az els6 sziil6i értekezleten tajékoztatjuk, de legkésébb 7 nappal a zarva tartast

megeldzden kapnak tajékoztatast irasban.



A sziildk igényelhetik a gyerekek elhelyezését a Matyasfoldi Fecskefészek Ovodéban
(1165 Budapest, Baross Gabor u.32.).

A nyari zaras iddszakardl és pontos idépontjarol a fenntartdé dont. Az 6voda épiileteinek
nyari zaradsanak varhato idejérdl a sziilok minden év februar 15-ig értesitést kapnak a
faliijsdgon ¢és az 6voda honlapjan keresztiil. A nyari zaras alatt Osszevont csoportok

mukodnek.

A gyerekek nyari napirendjét, a csoport Osszevonasokat a gyereklétszam alakulasa
hatarozza meg, errdl tiz nappal korabban a faliGjsagon és a honlapon keresztiil értesiilnek a

szilok.
A nyari idoszak alatt folyamatos az 6vodai ellatas a nyitva tart6 intézményben.
2.1 Ovoda nyitvatartisa, a gyermekek 6vodaba érkeztetésének és tavozasanak rendje

Ovodank munkanapokon 6:00 — 18:00 6raig tart nyitva 1épcsézetes munkakezdéssel. A
teljes nyitva tartas ideje alatt 6vodapedagogus foglalkozik a gyerekekkel. Kivételt képeznek a
fakultativ foglalkozasok: ovifoci, néptanc, Uszas, korcsolya stb. A délelotti fejlesztd
foglalkozasokra gyogypedagogus, pszichologus, logopédus kiséri a gyereket, és a foglalkozas
végén személyesen adja 4t a csoportokban dolgozd ovodapedagdgusoknak. Az dvodai élet
addig tart, mig a foglalkozast vezeté személy kiviszi a gyermeket a csoportbol. A délutani
szilok altal igényelt foglalkozasokra a szakember kiséri ki a gyermeket, annak végén a

sziiloknek adja at személyesen a ra bizott gyermekeket.

Csoportdsszevonast alkalmazunk nevelés nélkiilli munkanapokon, nyari iddszakban,
valamint az iskolai 8szi, téli, tavaszi sziinetek ideje alatt, amennyiben a gyermeklétszam olyan
mértékben lecsokken, hogy azt sziikségessé teszi. Az Osszevonas feltétele, hogy a csoport
létszama a 28 f6t nem haladhatja meg. Eltér6é az 6vodai munkarend abban az esetben is, ha a
nemzeti iinnepek, munkasziineti napok miatt az altaldnos munkarend is valtozik. Ebben az
esetben az 6voddk gazdasdgos lizemeltetése miatt elézetes felmérés alapjan dontiink arrdl,

mely 6vodak nyitva tartasara van sziikség. Errdl a sziiléket 7 nappal korabban tajékoztatjuk.

Az dsszevont csoport minden reggel hétf6tol - péntekig 6:00-7:00 oraig illetve délutan
17:00-18:00 oraig tart.



A gyermeket a sziilon kiviil més személy csak abban az esetben viheti el az 6vodabol, ha
ahhoz a szilil6 eldzetesen irdsban hozzajarul. Az irasbeli nyilatkozatot a csoportos

o6vodapedagogusnak kell atadni.

3. A személyes adatok védelme

A jogszabalyban eldirt nyilvantartdsokat vezetjiik a gyermekek adatair6l, amelyek
tovabbithatok a jogszabalyok altal eldirt szervezeteknek. Azokat a dokumentéciokat, melyek
ezen adatokat tartalmazzak, a térvényben meghatarozottak alapjan zarhat6 szekrényben tartjuk,
elektronikusan tarolt adatokat titkositott jelsz6 védi. Az adatokban bekovetkezett valtozast az
6voda igazgatojaval a sziil6 koteles irasban tudatni. A gyermekérdl nyilvantartott adatokba a

szil6 betekinthet.

A Nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: kdznevelésrol
sz016 torvény) az O&vodapedagogust, a neveld ¢és oktatd6 munkat kozvetleniil segitd
alkalmazottat (példaul dajkat), tovabba azt, aki kozremikodik a gyermek feliigyeletének az
ellatasanal, hivatasanal fogva harmadik személlyel szemben titoktartasi kotelezettség terheli,

megsértése jogi kovetkezményt von maga utan.

A gyermekek és a dolgozok személyiségi jogaira vald tekintettel az ovoda teriiletén csak
engedéllyel lehet hang- és képfelvételeket késziteni. Nyilvanos 6vodai rendezvényeken késziilt

képeket szintén csak engedéllyel lehet feltdlteni kiilonbozo internetes oldalakra (pl. Facebook).

4. A gyermeki jogok és kotelességek

Minden gyermeknek joga van ahhoz, hogy az intézményi dolgozok és a sziilok a
gyermekek személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsak (humanus, megérto,
egyéni banasmod). Joga van ahhoz, hogy a fizikai és lelki er6szakkal szemben védelmet
kapjon. A gyermekeknek joguk van ahhoz, hogy testi fenyités, zaklatas, hatranyos
megkiilonboztetés ne érje, ennek érdekében az intézményi dolgozok és sziilok neveld célzath
egyiittmiikodése indokolt. Joga van ahhoz, hogy tiszteletben tartsak gondolati-, lelkiismereti-

¢s vallasszabadsaghoz valo jogat.



A gyermeki jogok megsértésének gyantja esetén a szild a jogszabalyban
meghatarozott jogorvoslati eljarasok meginditasa mellett, vagy helyett, kozvetleniil, illetdleg a
sziil6i szervezet utjan kérhet vizsgalatot és intézkedést az ovoda igazgatojatol. A fent
emlitettek megsértése esetén az alkalmazotti korre a Kozalkalmazottak jogallasardl szolo

torvény ide vonatkoz6 kovetkezményei alkalmazhatok.

Az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol 17.

§ (2) bekezdése értelmében a koznevelési intézmények kotelesek:
a) jelzéssel élni a gyermek veszélyeztetettsége esetén a gyermekjoléti szolgalatnal,

b) hatosagi eljarast kezdeményezni a gyermek bantalmazasa, illetve sulyos
elhanyagolasa vagy egyéb mads, sulyos veszélyeztetd ok fennalldsa, tovabba a

gyermek onmaga altal eldidézett sulyos veszélyezteté magatartasa esetén.

Amennyiben a sziil a torvénybe foglalt kotelezettségeit megszegi, vagy gyermeke
jogat valamilyen modon megsérti, igy példaul az évodakdteles/iskolakoteles gyermekét nem
iratja be az 6vodaba/iskoldba, a sziilo ellen szabalysértési eljaras kezdeményezésére is jogi

lehetdség van.

4.1 A gyermekek kotelességei

- ¢letkordhoz és fejlettségéhez igazodva, pedagogus feliigyelete, iranyitasa mellett - a
hazirendben meghatarozottak szerint kozremitkddjon sajat kornyezetének és az altala

alkalmazott eszk6zoknek a rendben tartasaban.
- Ovja sajat és tarsai testi €pségét, egészségét, haladéktalanul jelentse a feliigyeletét
ellatd pedagdgusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait veszélyeztetd

allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt.

— Ovja az oOvoda berendezéseit, felszereléseit, a foglalkozdsok soran hasznalt

eszkozoket

—  tanulja meg tisztelni a felndtteket, szeresse és fogadja el pajtdsai egyéniségét,

massagat.



- Cselekvési szabadsagat, csaladi ¢€lethez, maganélethez vald jogat az 6voda nem
korlatozhatja, de a gyermek e joganak gyakorlasa kozben nem veszélyeztetheti sajat,
illetve tarsai, az Ovodai alkalmazottainak egészségét, testi ¢épségét. Nem

akadalyozhatja viselkedésével a tobbiek miivelédéshez, fejlédéshez vald jogat.
4.2 A gyermekek értékelésének rendje

— A gyermekek fejlodésének nyomon kovetését az Ovikréta rendszerben azonos
szempontsor alapjan Osszeallitott egyéni fejlodési dokumentaciéban vezetik az
ovodapedagogusok. A gyermekek értelmi, érzelmi, szocidlis ¢és erkolesi
képességeinek felmérése, az eredmények rogzitése évente két alkalommal torténik

errdl a sziiloket fogadé ora keretében tajékoztatjuk.

— A gyermekek jutalmazasdnak, fegyelmezésének elvei és formai

A gyermekek jutalmazasa a csoportban dolgozé dévodapedagdogusok megegyezése alapjan
torténik.

Formai lehetnek:

—  Folyamatos megerdsités,

- Egyéni,

- Csoportos,

- Dicséret,

— Buzditas,

—  Osztonzés,

— Példamutatas,

- Pozitiv viselkedés megerdsitése,

— Jutalom feladatok.

Fegyelmezési formak:

Ha a gyermek fegyelmezetlen tarsaival pl. bantja a masikat, erdszakosan viselkedik,
balesetveszélyes helyzetbe hozza Onmagéat vagy tarsat, akkor az oOvodapedagdgus a

kovetkezOképpen jar el:

10



- Rovid ideig a gyermeket kivonja a jatékbol, vagy mas tevékenységbe iranyitja és

felhivja a figyelmét a helyes magatartasra és a szokas-szabdlyok betartasara,

- Tobbszori fegyelmezetlen magatartds esetén az oOvodapedagogusok fogaddora

keretében tdjékoztatjak a sziilt a gyermek viselkedésérdl.

—  Keriiljiik a biintetést, de a szélsdséges viselkedést nem engedjiik meg a csoportban
amennyiben az a tobbi gyermek biztonsagérzetét vagy testi épségét veszélyezteti. Ha
a viselkedés olyannyira sz¢lsOséges, hogy a tobbi gyermeket veszélyezteti, abban az

esetben a csoporton kiviil nyugtatjuk meg a gyermeket.

— A személyre szabott, differencidlt értékelést helyezziik eldtérbe. A tevékenységek
soran személyes kapcsolatban és batoritd attitiddel értékeljik a gyermekek

tevékenységét, magatartasat.
— A pozitiv értékelés eszkozeit (dicséret, simogatas, kedves gesztus) hasznaljuk.

- Tilos a targgyal, édességgel valdo jutalmazds, a gyermekek megszégyenitése,
kikozositése, kigunyolasa, csoportbdl vald eltavolitasa, sziikségleteik megvonasa,

testi bantalmazasa.

—  Ha a gyermek viselkedése indokolja, sajat és tarsai nyugalma, fejléddése érdekében,
elkeriilhetetlen az elmarasztalds. Nem a gyermeket, csak a negativ cselekedeteit
itéljik el. A fegyelmezd intézkedések az életkori sajatossagbol fakadéan mindig a
pozitiv irdnyba hat6 mintaadas, atterelés, motivalas, megbeszélés, szélsOséges

esetben a tevékenység megallitasa.

5.  Sziilok és az ovoda kozotti kapcsolatok rendje

5.1 Gyermekek nagyobb csoportja

A Sziil61 Szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagdgia
munka eredményességét, a gyermekek nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben
tajékoztatast kérhet az intézmény igazgatdjatol. (Gyermekek nagyobb csoportjan értendo:
Osszovodat érintd esetekben: a beirt 1étszam legalabb 30% f6; ovodai épiiletenként: a beirt

1étszam legalabb 40% f6; 6vodai gyermekcsoport esetén: a beirt 1étszam legalabb 50% f0)

11



5.2

5.3

A sziilok jogai

— A sziil6ét megilleti a nevelési — oktatasi intézmény szabad valasztasanak joga.

- Joga, hogy megismerje az intézmény Munkatervét SZMSZ, Pedagogiai Programjat,
Hézirendjét

— Joga, hogy folyamatos tdjékoztatdst kapjon gyermeke fejlodésérdl. A gyermek

neveléséhez tanacsokat kapjon.

- A sziil6 kezdeményezheti az Ovodaszék, Sziil6i Szervezet 1étrehozasat, részt vehet

¢s kozremiikddhet annak tevékenységében.

— A sziil6 joga, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsaddson, tovabba
biztositsa gyermekének az iskolapszicholégusi, 6vodapszichologusi vizsgalaton és a
fejleszté foglalkozasokon vald részvételét, ha a gyermekével foglalkozo
ovodapedagogusok, gyogypedagdgusok, javaslatot tesznek. Ha az e bekezdésében
foglalt kotelezettségének a sziil6 nem tesz eleget, a Kormanyhivatal hatosagi eljaras

keretében kotelezi a sziilét kotelezettségének betartasara.
—  Ovikréta rendszerhez val6 hozzaférés
A sziilok kotelességei
- Biztositsa  gyermeke  o6vodai  nevelésben  valdo  részvételét, tovabba
tankotelezettségének teljesitését
—  Megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitésében
—  Megtegyen minden tdle elvarhatot gyermeke fejlodéséért

- Gondoskodjon a gyermeke testi, érzelmi és erkolcsi fejlodéséhez sziikséges

feltételekrol
- Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozd 6vodapedagdgusokkal

—  FElésegitse gyermekének a kdzosségbe torténd beilleszkedését, az 6voda rendjének, a

kozosségi €let magatartasi szabalyainak elsajatitasat

- Hogy megtartsa az 6voda helységei és az 6voddhoz tartozo teriiletek hasznalati

rendjét
- Erkolesi és anyagi felel0sséggel tartozik az 6vodaban okozott karért
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—  Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozoinak emberi jogait és méltosagat.

Minden gyermeket megillet a szeretet, védelem és jogainak betartasa, amelyet egy

sziilé sem sérthet meg!

Az ovoda szellemiségét tekintve toreksziink az egymas tiszteletére és az egymas
szeretetére vald nevelési elveket alkalmazni a gyermekek nevelése soran. Ezért kérjiikk a
szliloket, hogy lehetdség szerint agressziv tartalmu ruhazatot (fegyverek, harci eszk6zok, vér,
koponya, vampir, stb.) ne adjanak gyermekeikre. Az ilyen tartalmu ruhazatok véleményilink

szerint a gyermekek érzelmi és erkdlesi fejlodést karosan befolyasoljak.

Az O6vodai Sziiléi Szervezet (kozosség) figyelemmel kiséri a gyermeki jogok
érvényesiilését. A gyermekek nagyobb csoportjat érinté barmely kérdésben tajékoztatast kérhet
az ovoda igazgatdjatol, az e korbe tartozo ligyek targyalasakor képviseldje tanacskozasi joggal

részt vehet a neveldtestiilet értekezletein.
Eszrevételeit, kéréseit, véleményét, javaslatait irasban eljuttathatja a nevel6testiilethez.

Minden 6vodai csoportban egy nevelési évben harom sziiléi értekezletet tartunk,
melyek id6pontjarél 8 munkanappal elobb, a faliujsagon, e-mailben kapnak tajékoztatast a

szilok.

Fogadoorat tart az igazgato, igazgatohelyettesek €s az ovodapedagogusok a sziilok

kérésére ill. indokolt esetben az 6vodapedagogus kérésére eldzetes idépont egyeztetésével.

Indokolt esetben a fogaddorakon kiviil is lehetdség van a sziild elzetes kérése alapjan
a szllok fogadasara, azonban ez nem zavarhatja a foglalkozasok rendjét, az 6vodapedagdgus
munkajat. A fogadooran elhangzottakrol emlékeztetd késziil, melyet a jelenlévok alairasukkal

hitelesitenek.

A gyermek fejlddésérdl részletes és érdemi tajékoztatast kizardlag a csoportjaban

dolgozo6 dvodapedagogustol kaphat a sziilo.

A gyermek fejlddésének nyomon kovetését, annak formajat €és gyakorisagat a
Pedagogiai Program szabalyozza. Ez a dokumentum szabalyozza egyben a sziild, a gyermek, a
pedagogus egyiittmiikodési formait is (sziil6i értekezlet, fogadoora, csaladlatogatas, befogadas,

nyilt nap, k6zos rendezvények, tinnepek).
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A sziild kotelessége, hogy amennyiben az eldzetesen egyeztetett fogaddora

idépontjaban nem tud megjelenni, errél minél elobb tajékoztassa az 6vodapedagdgusokat.

A sziill6 a fogaddoran betekinthet a gyermekével kapcsolatos nyilvantartasokba,

melynek megtekintését alairasaval igazolja.

Megismerheti az 6voda Pedagdgiai Programjat, Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatat,

Hazirendjét.

A fenti dokumentumokrol barmikor eldzetes idopont egyeztetés utan, tajékoztatast

kérhet illetve megtekintheti azokat az arra kijel6lt helyen.

Elézetes megbeszélés alapjan részt vehet, vagy tdjékoztatast kap gyermeke kotelezd

egészségligyi szirdvizsgalatarol.

A valofélben 1€vo sziilok esetében a gyerek elvitelét csak birosagi végzés bemutatasa
utan korlatozhatja valamelyik sziil6 a masik rovasara. A sziilok valdsa esetén csak a birdi itélet
szerinti szilil6i feliigyeleti jogot gyakorlo sziilének adjuk &t a gyermeket. Amennyiben mindkét
sziild gyakorolhatja a feliigyeletet, az 6voda koteles a gyermeket mindkét sziilonek kiadni.
Amig a gyermek felligyeleti joga a birdsag altal nincs eldontve, az 6voda kdteles a gyermeket

mindkét szilének kiadni.

—  Felhivjuk tovabba az elvélt sziilok figyelmét arra, hogy az 6voda teriilete nem

lathatasi €és kapcsolattartasi hely.

— A joger0Os birdsagi végzést vagy a gyamhivatali hatdsag hatarozatat a sziild koteles

az igazgatonak azonnal bemutatni!

A gyermek az Ovodaba csak a sziilo (torvényes képviseld) kiséretében érkezhet,
tavozhat, illetve az adatlapon feltiintetett felndttekkel. A sziild kiséri be a csoportszoba ajtajaig

¢s adja at az 6vodapedagogusnak gyermekeét.

— A szild irdsos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az dvodapedagdgus 18 év alatti
testvérrel vagy szdmara idegen személlyel hazaengedje a gyermeket. Az irdsos
engedélyt a sziilének kell 4tadnia az dvodapedagogus részére. Az dvodapedagodgus
altal kiadott gyermekért, tovabbiakban a sziild vagy az altala megbizott személy a

felelOs.
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6.

A gyermek hazamenetelekor, atvételétdl kezdve a gyermek biztonsagaért a sziil vagy

a torvényes képviseld felel.

Ovodai jogviszony keletkezése, elbiralas szabalyozasa, megsziinése

Az 6vodai nevelés a teljes dvodai €életet magaban foglalo jaték keretében folyik.

Az ovoda a koznevelési rendszer intézménye, haroméves kortol az iskolédba jarashoz
sziikséges fejlettség eléréséig vehetd igénybe. A tankételes életkor kezdetét 2011. évi CXC.

Torvény a nemzeti kdznevelésrdl 8.§ szabalyozza.
Az 6vodai felvételek elbiralasakor figyelembe vessziik a felvételi korzethatarokat.

A fenntartdé az oOvodai beiratkozas idejérdl, az err6l vald dontés és jogorvoslat
benyujtasanak hataridejérél kozleményt vagy hirdetményt tesz kozzé a helyben szokésos

modon.

A sziilé az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét
koteles beiratni az Onkormanyzat altal kozzétett kozleményben vagy hirdetményben

meghatarozott idépontban.

Az 6vodai beiratkozéaskor be kell mutatni a gyermek személyazonositasara alkalmas, a
gyermek nevére kiallitott személyi azonositot és lakcimet igazolo hatdsagi igazolvanyt és Taj
kartyat, tovabba a sziilld személyi azonositd és lakcimet igazold hatosagi igazolvanyat. Az
6voda és az Onkormdnyzat honlapjardl letdlthetd adatlapot (nyilatkozatot) kitdltve, mindkét

sziil6 altal alairva a beiratkozaskor az intézményben at kell adni.

Felvehetd minden az Alapitd6 Okiratban szabalyozottak szerint harom évet betdltott

gyermek, aki fertézOmentes kdrnyezetbdl jon.

Az 6vodai jogviszony feltétele az agy- és szobatisztasag! A gyermek megkezdheti az

6vodaba jarast, amennyiben nappal megbizhatéan szoba- és agytiszta.

A harmadik életéviiket betoltott, korzetben lakod gyermekek felvételre keriilnek,
helyhidny miatti elutasitas esetén fellebbezési lehetdséggel ¢élhetnek. Tuljelentkezés esetén az

6vodai felvételrdl Felvételi Bizottsag dont, melyet a fenntarto szervez meg.
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Az intézmény a szakértdi bizottsag szakértdéi véleménye alapjan ellatja a Nkt. szo6lo
2011.6vi CXC. tv. 4. § 25. pontja szerinti, az alapitdé okiratban meghatarozott kiemelt
figyelmet, kiilonleges bandsmodot igényld értelmi- vagy beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag
egylittes eléfordulasa esetén halmozottan fogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egyeb
pszichés fejlodési zavarral (stlyos tanulési, figyelem- vagy magatartasszabalyozasi zavarral)
kiizdé, a tobbi gyermekkel egyiitt nevelhetd sajatos nevelési igényii gyermekek ovodai

nevelését.

Az O6voda igazgatdja az Ovodai felvételi, atvételi kérelem elbirdlasarol a dontést
megalapozo6 indoklassal, a fellebbezésre vonatkozo tdjékoztatdssal értesiti a sziilot, hatdrozat

formajaban.

A csoportok szervezésénél - a jogszabalyokban megadott kereteken beliil - az igazgato

figyelembe veszi a gyermekek érdekét és a sziil6 kérését is, amennyiben lehetdség van ra.

A Koznevelési torvény elbirja, hogy a gyermek abban az évben, amelyben az harmadik
¢letévét betolti a nevelési év kezdd napjatol napi négy orat koteles 6vodai foglalkozason részt

venni.

Nkt.49.§ (1) bekezdése tartalmazza, hogy ,,Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan

torténik. A gyermek az 6vodaval jogviszonyban all.”

A gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja, az erre kijeldlt szerv (a
tovabbiakban: felmentést engedélyezd szerv) felmentheti a gyermeket, az 6vodai foglalkozason

valo részvétel alodl.

A 3. életévét betoltd gyermekek ovodai kotelesség aloli felmentésének engedélyezésére a
nemzeti koznevelésrol szolo torvény végrehajtasarol 229/2012. (VII. 28. ) Korm. rendeletben a

Kormanyhivatalokat jeldlte ki.

(3a) bekezdés szerint ,,Az dvodai jogviszony a beiratds napjan jon létre. A gyermek az
6vodai jogviszonyon alapuld jogait a beiratas napjatdl kezdve gyakorolhatja. Jogszabaly,
tovabba az ovoda hazirendje egyes jogok gyakorlasat az els6é nevelési év megkezdéséhez

kotheti.”
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A Budapest XVI. keriileti Gyerekkucké Ovoda az 6voda megkezdését ovodakoteles
gyermekek esetén, az adott nevelési év elsé napjahoz, nem dvodakoteles gyermekek esetében a

gyermek harmadik életévének betoltéséhez koti.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt dvodai nevelésben, és egy
nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, az 6voda igazgatojanak
értesitenie kell a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes jegyzOt, mint

gyamhatosagot, kormanyhivatalt.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a 6. életévét betdlti,
tankotelessé valik. Ha a gyermek az iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettségi szintet korabban
eléri, az Oktatasi Hivatal engedélye alapjan 6. életévének betdltése eldtt, megkezdheti a
tankotelezettség teljesitését az altalanos iskoldban. A tankdtelezettség teljesitése a tanév elsd
tanitasi napjan kezddik. A sziil6 kérelmére az Oktatasi Hivatal dontése alapjan, a gyermek
tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. A sziilo kérelmét az Oktatasi Hivatal
felé iskolakezdés évében januarban nyujthatja be. Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni,

akkor csak az OH rendelheti ki a szakért6i bizottsagot.

A tavolmaradast igazolni sziikséges az Ovikréta rendszerben, amennyiben a sziild a

tavolmaradast nem igazolja a mulasztést igazolatlannak kell tekinteni.

Az o6vodai elhelyezés megszlinik az iskolai tanulmanyok megkezdésekor, vagy ha a

gyermek mas ovodaba kért €s kapott elhelyezést.

A sziil6 kezdeményezheti gyermeke athelyezését masik dvodabdl vagy masik 6vodaba.

Ez esetben az atvételhez k6tdd6 adminisztraciot a két intézmény hivatalos uton bonyolitja.
A tankotelezettség megkezdésének feltétele Nemzeti Kéznevelési Torvény szabalyozza.

Az iskolai beiratkozas rendjér6l a mindenkori jogszabalynak megfeleléen, hirdetményen
keresztiil tdjékoztatjuk a sziiloket.
Megszlinik az 6vodai elhelyezés, ha:
- a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan
— agyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolso napjan

- az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankdteles kort
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Helyiségek és eszkozok hasznalati rendje

Az oOvoda létesitményeit az intézmény nyitvatartisanak ideje alatt rendeltetésiiknek

megfelelden lehet hasznalni.

— Az o6voda helyiségeit mas nem nevelési-Oktatasi célra atengedni a Fenntartd
engedélyével lehet. Az 6voda dolgozoi, tovabba ligynokok, lizletszerzOk vagy mas
személyek az dvoda teriiletén kereskedelmi tevékenységet nem folytathatnak (kivéve
az 6voda altal szervezett vasar alkalmdval, valamint az 6voda igazgatdja éaltal
engedélyezett, csaladokat segitd vasarlasi lehetdségek biztositasaval, pl: konyv,

jaték, gyerekruha).

— Az oOvoda altal szervezett, valamint a sziildk részvételével tartott rendezvények
alkalméval az 6voda helyiségeinek hasznalati rendjét az igazgatd esetenként allapitja
meg.

—  Hivatalos ligyintézés az 6voda székhelyén, a gazdasagi irodaban torténik naponta
8.00 —16.00 oraig.

— Az o6voda konyhajaba csak az ott dolgozo felndttek mehetnek be, a HACCP

eldirasoknak megfeleld ruhdzatban.

- El6 allatot az 6voda teriiletére behozni tilos, kivéve a pedagdgiai programban

megfogalmazott napokon, igazgatoi, illetve igazgato helyettesi engedéllyel.

— Az 6voda teriiletén beliil, valamint a kozvetlen kornyezetében a mindenkor hatalyos

jogszabalyok rendelkezéseinek megfelelden a dohanyzas tilos.

— Az ¢6voda dolgozoinak és a sziiloknek kotelessége gyermekretesszel az dvoda
kapujat mindig bezarni maguk utdn a gyermekek biztonsaga érdekében, érkezéskor

és tavozaskor egyarant.

— Az Ovodaban tartdzkodni kell az ovodai tevékenység, valamint a gyermekek

nyugalménak zavarasatol.

— A gyermekeken és az ovoda alkalmazottain kiviill — a beszoktatasi iddszakot,
valamint az 6vodai rendezvényeket (linnepségek, sziiléi értekezlet stb.) kivéve - mas

személy nem tartozkodhat a csoportszobakban.
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Az intézmény teljes teriiletén, az épliletben és az udvaron tartozkoddé minden személy
koteles:
- a kozosségi tulajdont védeni,
- a berendezéseket rendeltetésszeriien hasznalni,
—  az dvoda rendjét €s tisztasagat megdrizni,
- az energiaval ¢€s a sziikséges anyagokkal takarékoskodni,
—  atliz- és balesetvédelmi eldirasok szerint eljarni,
— amunka- és egészségvédelmi szabalyokat betartani.
Az 6voda berendezéseit, hordozhat6 informatikai eszkozeit az igazgaté engedélyével,
atvételi elismervény ellenében lehet az épiiletekbdl kivinni. Az atvételi elismervénynek

tartalmaznia kell részletezve a kivitelre keriild targyakat, az elvitel hataridejét és anyagi

felelosségvallalast.

A foglalkoztatd termekben (tornaterem, logopédiai szoba) — jol lathatd helyen — kiilon

helyiséghasznalati rendet kell kifliggeszteni.
A helyiséghasznalati rend a kovetkezOket tartalmazza:

- a foglalkoztatd szoba tipusa, neve,

- a foglalkozas feleldsének neve €s beosztasa,

—  ahelyiségben tartozkodas rendje,

- a hasznalati engedélyhez kotott berendezési targyak felsorolasa,

- a berendezési targyak és eszkdzok hasznalati utasitasa.

Az ovoda altal intézményen kiviilre szervezett, Pedagogiai Programban

rogzitett rendezvények

A gyermekek intézményen kiviili kisérése esetén minden tiz gyermek utan egy 6voda
pedagbgust vagy dajkat, vagy pedagdgiai asszisztenst kell biztositani. Az intézménybdl vald

tavozast jelenteni kell a igazgatonak vagy a igazgato helyettesének (jelezni kell, hogy milyen
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okbol hagyjék el az intézményt, visszaérkezés varhatd idopontjat, a gyermekek létszamat,

kisérék szamat és nevét, az igénybevett utazasi format).

A gyermekek kiils6é programokban vald részvételéhez a sziilé beleegyezd irasbeli

nyilatkozata sziikséges.
A Budapest XVI. keriileti Gyerekkucké Ovoda iinnepein, illetve rendezvényein vald
megjelenés:

—  Sportrendezvényeken, kirandulasokon, sportos viselet, az 6voda logds polojaban.

- Nemzeti iinnepeken tinneplo ruha viselése.

—  Anydak napja, kardcsony, nagyok bucsuztatasan a gyerekek életkori sajatossdganak

megfeleld kényelmes, linnepld ruha viselése.
—  Arendezvényeken vald magatartas, viselkedés:

— Az elvart viselkedési, magatartasi formakat az 6vodapedagdgusok az elsd sziildi

értekezleteken megismertetik a sziilokkel.

- Minden alkalommal felhivjuk a rendezvényeken részt vevd felndttek és gyermekek
figyelmét az ovoda szokas-szabalyrendszerének betartatasara, kiils6 programok

esetén az elvart viselkedési formakra és a kozlekedési szabalyok betartasara.
- Ezek a magatartasi ¢s megjelenési formak vonatkoznak az oOvodan beliili

programokra és rendezvényekre is.

Ugyanezek a magatartasi és megjelenési formak vonatkoznak az o6vodan beliili

programokra, rendezvényekre is.

Tavolmaradas igazolasa, a gyermek betegsége esetén kovetendo eljaras

Az dvodaba csak teljesen egészséges gyermek tartdozkodhat!

Beteg, nathas, kohogd, gyogyszer, laz- és kohogéscsillapitot szedd, még labadozo
gyermek bevétele a gyermek kielégitd, mieldbbi gyogyuldsa €s a tobbi gyermek
egészségének megdrzése érdekében tilos. Ilyen esetben az 6vodapedagdgus kotelessége a

gyermek atvételének megtagadasa.
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Amennyiben a szlild tobbszori felszolitasra sem viszi orvoshoz betegség esetén
gyermekét, a gyermek veszélyeztetését jelenti, ezért koteles az igazgatdo a Gyermekjoléti

szolgalatot értesiteni

A gyermek rosszulléte (hdemelkedés, fiilfajas, hasfajas, hasmenés, szédiilés, hanyas, stb.)

¢és/vagy balesete esetén az 6vodanak a sziil6t haladéktalanul értesiteni kell.

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja a nevelési-
oktatasi intézményt. Ha a pedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi
gyermektdl, tanuldtol vald elkiilonitésérdl, és kiskort gyermek, tanuld esetén a lehetd
legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek sziileit. Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a

betegség miatt bekdvetkezett tdvollét pontos idOtartamat is.

Amig a sziilé az igazolast altala is aldirva 4t nem adja az 6vodapedagdégusnak, vagy az

Ovikréta rendszerbe feltoltésre nem keriil, addig a gyermek a kdozdsségbe nem vehetd be.

A sziil6 koteles irasban bejelenteni a csoportos dvodapedagoégusoknak az elére lathato, 1-2

napos hidnyzésokat is.

A betegségen kiviili, 1 hetet meghalad6 hidnyzést a sziild kdteles az dvoda altal hasznalt
,,sz1161 kérelem” formanyomtatvanyon bejelenteni. A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha a
szll6 hatosagi intézkedés miatt nem tudott a kotelezettségeinek eleget tenni.

Janius 20-t6l - augusztus 31-ig igazoltnak tekintjiik a tdvolmaradast, ha a sziild a nyari
iddszakban (iskolai nyari sziinet ideje alatt), irdsban jelzi hogy nem kéri az 6vodai ellatést.

Erre a megfeleld formanyomatatast kell kitolteni a sziildnek.

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrél tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a gyermek,— a sziil irasbeli kérelmére — a hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt
kapott a tdvolmaradasra, (ha sziild elézetesen bejelentette az dvodapedagdgusnak, hogy a
gyermekét nem viszi 6vodaba, példaul csaladi okok miatt)

b) a gyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

c) a gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének

eleget tenni,
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d) a gyermek ideiglenes Ovodai elhelyezésének idotartamat a kriziskozponti elhelyezést

koordinalé intézet igazolja,

A sziild koteles bejelenteni az 6vodapedagogusnak azokat, a gyermek egészségi
allapotaval kapcsolatos informaciokat, amelyek adott esetben azonnali beavatkozast
igényelhetnek (pl. epilepszia, asztma, krupp, allergia, vérzékenység, cukorbetegség sth.). Az
ehhez sziikséges gyogyszereket és a tennivalokkal kapcsolatos leirast koteles biztositani a
gyermek részére a teljes Ovodai ellatas idOtartamaban. Az 6vodanak at kell adni egy olyan

személy telefonszamat, aki az adott esetben a leghamarabb a helyszinre érkezik a gyermekért.

Az 6vodapedagogus teenddje baleset vagy napkdzben megbetegedd gyermek esetén,
hogy a gyermeket haladéktalanul ellassa. A baleset sulyossagatol fiiggden, illetve
eszméletvesztés, lazgores esetén gondoskodni kell az orvosi ellatasrol (mentd, orvos kihivasa,
a gyermek elszallitdsa orvoshoz), és a sziil6t értesiteni kell. Minden, az 6vodéban tortént
sériilésrdl feljegyzést készit a munkavédelmi felelds és a csoportos 6vodapedagdgus, tovabba a

baleset sulyossagatdl fiiggden a Kdznevelési Informacios Rendszerben rogzitjiik a baleseteket.

A kozosségre veszEélyt nem jelentd kronikus megbetegedések (pl: asztma, allergia) esetén a

gyermek az 6vodéaba behozhat6, de ezt orvosnak kell el6zetesen igazolnia.

A rendszeres gyogyszerszedést 1igényld kronikus megbetegedések esetén gyogyszer behozatala

csak igazgatoi engedéllyel lehetséges.

Az 6vodaba gyogyszer behozatala tilos.

Az elozoéekkel Osszhangban gyogyszer behozatalara, illetdleg gyogyszer, gyermek altali
szedésére, kizardlag orvosi eldirds alapjan - a sziilé gydgyszer megnevezését és adagolasat is
magaba foglald irasbeli kérelmére - keriilhet sor, igazgatdi engedéllyel. A gyogyszert a

csoportos ovodapedagdgusoknak kell atadni.
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A gyermek IHUW ] PHJEHWHJHGpVpW KDODGpPpNWDODQXO EF
YYRGDSHGDJYyJXVRNQDN

Eg®szs®gv®del mi k°rnyezetv®del mi szab8l yok:

Azles t2pus¥% di ab®tesszel ® R -vod8sok el |l 8t §
$ ITHPJHWLYHPBQHW U O V]yOy PYL &;&-W|O YopoMpQ\HV KDWiO
PYGRVtWiVD pUWHOWRBEEKY~ BLDEpWHVV]HO pO J\HUPHNHN p
YYRGD JRQGRVNRGLN D QDSN|]JEHQL DODSYHW VSHFLIOLV H
PpUpVpU O +¥DNIVRUQHWHWPQ R U YRAMEOHOHI® i W PUDYDPSIMHY Np S»
WIUWpPQW HI\HIWHWpPVW N|YHW HQ D] HO tUW LG N|]|QNpQW
(]JHQ IHODGDWRN HOOiWiViw D MRJV]INGLO D OLY NPRIO R B W YURR/] R
YpG Q YDJ\ D PHJIHOHO V]DNPDL WRYIiEENPS]pVW HOYplJ]

YpJIJHWWVpJIJJHO UHQBHODWHPXQNMWH® |[JYHWOHQ+O VHJItW PX
IRJODONR]J]WDWRWW V]HPpO\ UpYpQ EL]WRVtWMD

$ N|JQHYHOpWIQ HE VEL]RMPRV fWOIkQLDONHOR®R oD k §zat ¥ al | er ¢
GLDJQRV]JWL]iOW J\HUHNHN HJpV]VpJpQHN PHJ U]pVpUH IRUC
$ V]*O W|UYpPQ\HV NpSYLVHO NRMMDHWIVhJIHQ W RIR pi) Q HNCH @
MRJYLV]RQ\EDQ iOQRWRNROROW WINRFEHWHJVpJJekozod LDIJQR V]
ILJNZJHOPHW LJpQ\O HJpV]VpJL iOODSRWiUyO pV D PHIWHHQG

- EHLUDWNR]iVVDO HIJ\LGHM&OHJ YDJ\

- GLDJQYJLV LVPHUWWDPp YiOiViW N|YHW HQ-¢ktDONDI@ hNWDOD
LQWp]PpQ\W WRYIEEi NfJWHOHY JRQGRVNRGQL DUUyYO K
J\HUPHN WDQ@XOy PLQGLJ WDUWVD PDJIiQiO

- D Q\LOYiQWDUW VL -IGY\WRND MW LIYWRoN ROV iV LEL]WRQViJR
HOOiIWiV FpPOMIiEyO D J\HUP HNQWY RG DL IMRNM]LHORQ\iQDN

- D] yYYRGIQDN N|WHOHVVpJH JRQGRVNRGQLD D NLVNRU-~
D WiYR]iVLJ

- $ V]*O W KR]JIWDUWR]YyW D] LQWpP]PpQ\ pWHODOOHUJLIiV

- M~OQWX® Epi Pe nazongysr RkKNHN V]iPiUD DNLN EL]JRQ\t\
anaf il axi §s0Q@HN D FFRAJDWAM D
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